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Предисловие

Настоящее Положение о проведении конкурса на лучший электронный курс разработано центром инновационных образовательных технологий АТУ.

Настоящее Положение утверждаются Ректором личной подписью на титульном листе и вводится в действие со дня подписания.

Настоящее Положение является обязательным для преподавателей и сотрудников подразделений АТУ.

Настоящее Положение разработано в соответствии с ДП АТУ-УКиА-ДП-7.5-2017-02.

Периодическая проверка настоящего Положения производится директором ЦИОТ, не превышающим 3 года, в соответствии с ДП АТУ-УКиА-ДП-7.5-2017-02.

Изменения к настоящему Положению разрабатываются по результатам его применения или при изменении требований, указанных в пункте 4 настоящего Положения.

      Считать утратившим силу «Положение о конкурсе на лучший электронный курс» АТУ-ФДО-ППД-7.5.1-2018-05 утвержденное 09.07.2018 г. 
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1 Наименование документа

1.1 Положение о конкурсе на лучший электронный курс АТУ-ЦИОТ-ППД-7.5.1-2019-01.
2 Разработчик

2.1 Центр инновационных образовательных технологий.
3 Цель  и задачи разработки документа

3.1 Повышение методического уровня преподавания, индивидуализация учебного процесса за счёт внедрения адаптивных методов организации учебного процесса, активных и интерактивных методов обучения, использования электронного обучения, современных ДОТ. 

3.2 Повышение уровня владения ППС информационно - коммуникационными технологиями, повышение культуры применения электронного обучения, ДОТ.
3.3 Поддержка преподавателей АТУ, активно использующих ДОТ в обучении, включая средства коммуникации всех участников учебного процесса. 

3.4 Активизация творческого потенциала преподавателей, совершенствование механизмов оценки и стимулирования деятельности, связанной с разработкой и применением электронных курсов.
3.5 Распространение передового опыта применения электронного обучения, ДОТ как средства повышения качества обучения.

4 Нормативные ссылки

4.1 Государственный общеобязательный стандарт высшего образования РК от 23.08.2012 г. №1080 (с изменениями и дополнениями на 15.08.2017 г.);
4.2 Государственный общеобязательный стандарт послевузовского образования РК от 23.08.2012 г. №1080 (с изменениями и дополнениями на 15.08.2017 г.);
4.3 ДП «Документированная информация» АТУ-УКиА-ДП-7.5-2017-02;
4.4 Закон Республики Казахстан от 27 июля 2007 года № 319-III «Об образовании» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 19.04.2019 г.);
4.5 МС ISO 9000:2015 «Система менеджмента качества. Основные положения и словарь»;
4.6 МС ISO 9001:2015 «Система менеджмента качества. Требования»;
4.7 Нормативные документы АТУ;
4.8 Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 5 июня 2019 года № 259 О внесении изменения в приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 20 марта 2015 года № 137 «Об утверждении Правил организации учебного процесса по дистанционным образовательным технологиям»;
4.9 Постановление Правительства Республики Казахстан от 12 декабря 2017 года № 827 Об утверждении Государственной программы «Цифровой Казахстан» (с изменениями от 19.04.2019 г.);
4.10 Устав Алматинского технологического университета;
4.11 Государственная программа развития образования Республики Казахстан на 2011-2020 годы № 971 от 22 сентября 2010 года.
4.12 Программа Президента Республики Казахстан План нации – 100 конкретных шагов от 20 мая 2015 года.
4.13 Программа по развитию сферы услуг в РК до 2020 года № 1378 от 24 декабря 2014 года (с изменениями от 14.07.2016 г.)
4.14 Правила внутреннего трудового распорядка АТУ-ОУП-ДП-7.1.2-2018-01-02.
5 Термины и определения

	Термин
	Определение

	Автор или коллектив авторов
	Физическое лицо (несколько физических лиц), творческим и педагогическим трудом которого создан курс.

	Документированная информация
	Информация, для которой требуется, чтобы она управлялась и поддерживалась в рабочем состоянии организацией, и носитель, на котором она содержится.

	Дистанционное обучение
	Взаимодействие преподавателя и обучающихся между собой на расстоянии, отражающее все присущие учебному процессу компоненты (цели, содержание, методы, организационные формы, средства обучения) и реализуемое специфичными средствами Интернет-технологий или другими средствами, предусматри​вающими интерактивность.

	Дистанционные образовательные технологии
	Образовательные технологии, реализуемые в основном с применением ИКТ при опосредованном (на расстоянии) или частично опосредованном взаимодействии обучающегося и педагогического работника.

	Дополнительное образование
	Вид образования, который направлен на всестороннее удовлетворение образовательной потребности человека в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствова​нии и не сопровождается повышением уровня образования.

	Информационные и телекоммуникационные технологии
	Приёмы, способы и методы применения средств вычислитель​ной техники при выполнении функций сбора, хранения, обработки, передачи и использования данных.

	Массовый открытый онлайн курс 
	Дистанционный курс рассчитанный (теоретически) на неограниченное число слушателей (участников), с открытым доступом через Интернет.

	Педагогический сценарий
	Структурированное развернутое представление автора 
(-ов) о содержании и структуре учебного материала, о педагогических и информационных технологиях, используемых для организации учебного процесса, о методических принципах и приемах, на которых построен как учебный материал, так и система его сопровождения.

	Система менеджмента качества 
	Часть менеджмента, нацеленная на качество.

	Структурное подразделение
	Организационно - выделенная часть юридического лица и относящиеся к ней работники, выполняющие установленный для них круг трудовых обязанностей, отвечающие за выполнение закрепленных за ними функций. К подразделениям относятся блоки, службы, отделы, цеха, лаборатории, группы.

	Смешанное обучение
	Форма обучения, при которой обучение проводится как в традиционной очной форме, так и с использованием технологий дистанционного обучения

	Сертификат
	Документ, подтверждающий успешное окончание массового открытого онлайн курса.

	Слушатель
	Физическое лицо, который изучает материал массового открытого онлайн курса.

	Экспертиза
	Исследование, проводимое лицом, сведущим в науке, технике, искусстве или ремесле, привлечённым по поручению заинтересованных лиц, в целях получения ответа на вопросы, требующие специальных познаний.

	Электронное обучение
	Обучение с помощью ИКТ.


6 Использованные сокращения и обозначения
	Сокращение
	Полное наименование

	АТУ
	Акционерное общество «Алматинский технологический университет»

	АТУ-УКиА-ДП-7.5-2017-02
	Документированная процедура «Документированная информация» 

	ВУЗ
	Высшее учебное заведение

	ГОСО
	Государственный общеобязательный стандарт образования

	ДО
	Дистанционное обучение

	ДТ
	Дистанционная технология

	ДОТ
	Дистанционные образовательные технологии

	ИКТ
	Информационные и телекоммуникационные технологии

	Конкурс
	Конкурс «Лучший электронный курс»

	МОН РК
	Министерство образования и науки Республики Казахстан

	МООК
	Массовые открытые онлайн курсы

	Настоящее положение
	Положение о конкурсе на лучший электронный курс АТУ-ЦИОТ-ППД-7.5.1-2019-01.

	НМС
	Научно-методический совет

	ОЭО
	Отдел электронного обучения

	ППС
	Профессорско-преподавательский состав

	ППД
	Положение о порядке действия

	РК
	Республика Казахстан

	УМР
	Учебно методическая работа

	УМУ
	Учебно-методическое управление

	УКиА
	Управление качества и аккредитации

	ЦИОТ
	Центр инновационных образовательных технологий

	ЭК
	Электронный курс

	ЭО
	Экономический отдел

	ЮО
	Юридический отдел


7  Общие положения
7.1 Конкурс проводится среди ППС АТУ и направлен на стимулирование ППС АТУ к обеспечению качественной электронной поддержки учебного процесса в АТУ, в рамках реализации программ высшего образования, а также на повышение уровня профессионализма ППС в области применения электронного обучения и ДОТ в учебном процессе.
8  Участники конкурса
8.1 В Конкурсе могут принимать участие работники из числа ППС АТУ, являющиеся авторами одного или нескольких ЭК.
9   Порядок проведения конкурса
9.1 Конкурс проводится 1 раз в год – по итогам осеннего и весеннего семестров.

9.2 Сроки проведения Конкурса и состав Конкурсной комиссии определяются распоряжением проректора по УМР. Информация о Конкурсе размещается на сайте АТУ https://atu.kz в разделе Новости не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала приема заявок.
9.3 Прием заявок на участие в Конкурсе осуществляется ОЭО.
9.4 Председатель Конкурсной комиссии имеет право запрашивать в УМУ, ЦИОТ и учебных подразделениях АТУ документированную информацию, необходимую для проведения Конкурса.

9.5 Конкурс проводится в три этапа. 
9.5.1 На первом этапе кафедра рассматривает ЭК, представленные ППС кафедры на Конкурс. До трех ЭК, отобранных по результатам голосования, кафедра представляет в экспертную комиссию факультета. К представленным ЭК прилагается выписка из протокола заседания кафедры с мотивированным решением.
9.5.2  На втором этапе экспертная комиссия факультета отбирает и представляет два лучших ЭК в экспертную комиссию НМС АТУ. К представленным ЭК прилагается выписка из протокола заседания факультета с мотивированным решением. 
9.5.3 На третьем финальном этапе экспертная комиссия, утвержденная распоряжением проректора по УМР, проводит анализ заявок на участие в Конкурсе, исходя из полноты и правильности оформления представленных документов, оценивает качество и эффективность использования ЭК, представленных на Конкурс, в соответствии с установленными критериями и определяет победителей Конкурса среди ППС АТУ.

9.6 Для участия в Конкурсе заявители представляют в Конкурсную комиссию следующую документированную информацию: 
9.6.1 сопроводительное письмо по форме Ф.ЦИОТ-7.5.1-2019-01-03;
9.6.2 педагогический сценарий ЭК (форма Ф.ЦИОТ-7.5.1-2019-01-01);
9.6.3 видеозапись одной лекции преподавателя(-ей), которая может быть записана на веб-камеру, фотокамеру или видеокамеру в помещении или на улице самостоятельно конкурсантом, продолжительностью не менее 5 минут;

9.6.4  электронные учебно-методические материалы (тесты, задания, краткий план каждой лекции, примеры вопросов, встраиваемых в видеолекции, список литературы, ссылки на дополнительные материалы);
9.6.5 сведения о руководителе и исполнителях проекта по разработке педагогического сценария (форма Ф.ЦИОТ-7.5.1-2019-01-02).
9.6.6 сопроводительное письмо содержит следующие разделы: название курса, информация об авторе (ах), цель изучения курса, продолжительность обучения (количество модулей и недель), обоснование новизны и актуальности электронного курса и имеющийся у автора(-ов) задел (апробированный курс в рамках учебного процесса на факультете или в научной лаборатории, наличие учебно-методических материалов в электронном виде) по форме Ф.ЦИОТ-7.5.1-2019-01-03.
9.7 Все формы набираются шрифтом Times New Roman (размер 12 пт.) через 1 интервал. Заявки подаются в ОЭО в электронном виде на электронную почту mook@atu.kz. По всем вопросам, связанным с разработкой педагогического сценария электронного курса и оформления заявок, обращаться в ОЭО, корпус 2Б, каб. 201, телефон (8-727) 396-71-33 (внт. 157).
9.8 Конкурсные заявки, оформленные с нарушением правил оформления конкурсной заявки, а также поступившие после установленного распоряжением проректора срока подачи, к рассмотрению не принимаются. Представленные конкурсные заявки конкурсантам не возвращаются.

9.9 К участию в Конкурсе не могут быть представлены ЭК, ранее представленные на Конкурс в случае, если их автор(ы) были победителями (призёрами) Конкурса.

9.10 Заявители могут быть отстранены от участия в Конкурсе в случае выявления фактов предоставления ими недостоверной документированной информации.

9.11 Результаты Конкурса оформляются протоколом.

10  Критерии оценивания 
10.1 Обоснование новизны и актуальности ЭК, возможность реализации курса на двух или трех языках, практикоориентированный курс.
10.2 Имеющийся задел по теме конкурсной заявки (апробированный курс в рамках учебного процесса на факультете или в научной лаборатории, наличие учебно-методических материалов в электронном виде).
10.3 Наличие у автора(-ов) опыта участия в подобных проектах (например, разработка ЭК, запись видеолекций, включая вебинары, разработка модулей/тем для онлайн курсов).
10.4 Преставление логически и последовательно структурированного материала.
10.5 Использование разнообразных методов контрольных срезов знаний (тестовый задания; задача, состоящая из набора заданий с автоматической проверкой ответов; задача с взаимным оцениванием; задача с контролем хода выполнения; совместно выполняемая задача с автоматической проверкой; совместно выполняемая задача с взаимным оцениванием и т.д.).
10.6 Медийная насыщенность контента (видео, анимация, смена декорации и т.д.).
10.7 Комбинация различных инструментов обучения (видеолекции, текст, задания, тесты).
10.8 Понятная формулировка заданий и адаптируемость к онлайн формату (автоматическому оцениванию). 

11  Награждение победителей конкурса
11.1 Информация об итогах Конкурса, включая сведения о времени и месте проведения церемонии награждения победителей, публикуется на сайте АТУ.
11.2 Победители
Конкурса
награждаются
грамотами
или денежными призами.
11.3 По итогам Конкурса предусматривается материальное поощрение призеров и номинантов, размер которого определяется приказом ректора АТУ. 
12  Конфиденциальность
12.1 Настоящее положение является внутренним нормативным документом АТУ и не подлежит представлению другим сторонам, кроме как экспертам сертификационных органов при проведении сертификационного аудита и в других случаях с разрешения ректора АТУ.

13  Заключительная часть
13.1 Решение об изменении, дополнении и отмене настоящего положения принимает ректор АТУ.

ПРИЛОЖЕНИЯ

                                                                                                                                                                                 Ф.ЦИОТ-7.5.1-2019-01-01
Педагогический сценарий электронного курса
	Сведения о ЭК

	Название ЭК 
	

	Код и направление подготовки, для которого создается курс (если курс не является общеразвивающим для любой целевой аудитории)
	Название направления подготовки, код

	Название дисциплины по ОУП ОП
	Название дисциплины в соответствии с основным учебным планом образовательной программы

	Место дисциплины в основном учебном плане 
	Указать:

· уровень образования; 

· базовый или профилирующий цикл; 

· обязательная или по выбору;

· количество кредитов и часов, отводимых на дисциплину, в соответствии с учебным планом.

	Краткое описание курса
	Описание курса (до 40 слов)

	Язык курса
	Указать на каком языке будет курс (будет ли в дальнейшем публиковаться на другом языке, или будут титры в этом курсе и на каком языке)

	Информация о преподавателе(-ях)
	Указать информацию о преподавателе(-ях) курса (которые будут присутствовать в видеозаписи лекций курса), включая ФИО, ученую степень и звание, должность

	Цели преподавателя(-ей)
	

	Описание курса 
	Описание курса (100-200 слов)

	Результаты обучения на курсе
	

	Учебная нагрузка
	Укажите трудоемкость освоения курса (часов в неделю) – предположительность времени, требуемое слушателям для окончания курса. Включая время, затраченное на просмотр видео и выполнение проверочных заданий.

	Целевая аудитория
	Опишите или выберите из списка, указанного ниже (удалите не нужное):

· общий интерес;

· школьники;

· студенты программ бакалавриата;

· магистранты;

· докторанты;

· слушатели, имеющие профессиональное или высшее образование, желающие повысить квалификацию;

· другое (пожалуйста, укажите).

	Необходимый уровень подготовки слушателей
	Какие предварительные знания или навыки необходимы? Если требуются предварительные знания, можете ли вы обеспечить справочными материалами или дать ссылки на необходимую информацию?

	Учебно-тематический план
	Учебно-тематический план курса:

	
	Название модуля (темы) и его краткое описание, которое должно отражать содержание модуля, включая советы для его успешного прохождения (2-4 строки). Название тем (уроков) модуля. 
	Виды оцениваемых работ в модуле (тест, взаимное или самооце​нивание, рас​пределение работы по программированию и т.д.), итоговая аттестация по курсу. По каждому виду оценивания прописать «порог» прохождения, например, 80%
	Дополнительные материалы, ссылки на внешние ресурсы, картинки, обратную связь (с ссылкой на Google-документ, например), интерактивные вопросы, встроенные в видеолекции. Перечислите все, что будет включено в каждый модуль.
	Количество видео​лек​ций в модуле и требования к их записи, например, запись в студии, в аудитории, в библиотеке; анимации, инфографика; работа лектора с графическим планшетом; натурные выездные видеосъемки и др.)
	Учебная нагрузка (в часах)

	
	Модуль 1.

Тема 1.1.

Тема 1.2.

…
	Перечислите все, что будет включено
	
	Перечислите все, что будет включено
	

	
	Модуль 2.

Тема 2.1.

Тема 2.2.

…
	Перечислите все, что будет включено
	
	Перечислите все, что будет включено
	

	
	…
	Перечислите все, что будет включено
	
	Перечислите все, что будет включено
	

	Формула оценивания результатов по курсу
	Указать, какой объем курса (в процентах) охватывает каждое из заданий. Сумма процентов по всем заданиям должны составлять 100%. 

В формуле используются проценты, чтобы вычислить итоговую оценку за курс от полученных в каждом из заданий результатов.

	Ссылка на видеолекцию
	Указать ссылку на видео, размещенное, например, в «облаке» (hdd, google-диск, яндекс-диск и др.), продолжительностью не более 5 минут

	Ссылка на электронные учебно-методические материалы (тесты, задания, краткий план каждой лекции, примеры вопросов, встраиваемых в видеолекции, список литературы, ссылки на дополнительные материалы, примеры использования элементов геймификации в курсе и др.)
	Указать ссылку на папку с файлами, размещенную, например, в «облаке» (hdd, google-диск, яндекс-диск и др.)

	Сценарий рекламного видеоролика 
	Указать формат и ключевые аспекты рекламного видеоролика (введения) к курсу

	Имеется ли апробированный онлайн курс в рамках учебного процесса?
	Указать ссылку на имеющийся онлайн курс


Заведующий кафедрой ______________________(_____________)

Руководитель проекта по разработке электронного курса ______________________(_____________)
Дата: ______________

                                                                                               Ф.ЦИОТ-7.5.1-2019-01-02
Сведения о руководителе и исполнителях проекта по разработке электронного курса

	Руководитель проекта:

	1. Фамилия, имя, отчество
	

	Должность, ученая степень и ученое звание
	

	Выполняемые функции в проекте
	

	Сведения об участии в выполнении подобных проектов
	

	Телефон
	

	E-mail
	

	Исполнители проекта (включая экспертов (при наличии) и разработчиков учебно​методических материалов, чье изображение не будет присутствовать в видеолекциях)

	2. Фамилия, имя, отчество
	

	Должность, ученая степень и ученое звание
	

	Выполняемые функции в проекте
	

	Сведения об участии в выполнении подобных проектов
	

	Телефон
	

	E-mail
	

	2. Фамилия, имя, отчество
	

	Должность, ученая степень и ученое звание
	

	Выполняемые функции в проекте
	

	Сведения об участии в выполнении подобных проектов
	

	Телефон
	

	E-mail
	



Автор онлайн курса      ___________________ 
                                                                                                       Ф.ЦИОТ-7.5.1-2019-01-03

Сопроводительное письмо

1.Название курса: 

2.Информация об авторе (ах):

3.Цель изучения курса:

4.Продолжительность обучения (количество модулей и недель): 
5.Обоснование новизны и актуальности электронного курса и имеющийся у автора(-ов) задел (апробированный курс в рамках учебного процесса на факультете или в научной лаборатории):
6. Наличие учебно-методических материалов в электронном виде:

Заведующий кафедрой ______________________(_____________)

Автор по разработке ЭК____________(_____________)

Дата: ______________

                                                                                           Ф.УКиА-7.5-2017-02-02 (ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ)
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	Ф.И.О.
	Дата
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	Начальник УКиА
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16 Лист регистрации изменений

	Номер измене-

ния
	Номер извещения об изменении
	Номер листов (страниц)
	Всего листов (после измене-ний)
	Дата внесе-ния
	ФИО, осуществляющего внесение изменений
	Подпись вносившего изменения
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17 Лист учёта периодических проверок

	Дата проверки
	Ф.И.О. лица,

выполнившего

проверку
	Подпись лица,
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